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Nama SOP

SOP PENGEMBANGAN KERJASAMA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Statuta UWKS 2017

2. Peraturan rektor UWKS Nomor 43 Tahun 2018

mampu menyusun draft kerjasama dengan institusi di luar UWKS

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
Komputer
jaringan internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1. Bila SOP tidak dapat berjalan maka akan terjadi kerjasama dengan institusi di
luar UWKS terhambat

2. Apabila terjadi kesalahan di dalam menjalankan SOP maka akan terjadi
penolakan kerjasama dari luar UWKS

data/ dokumen kerjasama hardfile
data/ dokumen kerjasama efiles

data/ dokumen kerjasama laporankerma ristekdikti




UNIVERSITAS WIJAYA KUSUMA SURABAYA Kode PM-BP3-03
BADAN PERENCANAAN DAN PENGEMBANGAN PENDIDIKAN Tanggal Oktober 2019
Revisi . 01
SOP PENGEMBANGAN KERJASAMA Halaman |
PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN KETERANGAN
BP3 WAREK 1V WNLE KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
TERKAIT
1 |[Evaluasi internal terhadap dokumen kerjasama 3 hari Hasil evaluasi
dokumen kerjasama dan dokumen kerjasama
menginformasikan hasil ( Mulai )
evaluasi ke Warek IV
2 |Menindaklanjuti hasil . Hasil evaluasi 2 hari memo instruksi
evaluasi dengan unit terkait 2 dokumen kerjasama tindak lanjut ke unit
terkait
3 |Melaksanan kegiatan memo instruksi tindak |14 hari Pelaksanaan
kerjasama sesuai tindak 3 lanjut ke unit terkait kegiatan kerjasama
lanjut dan menyerahkan
hasil pelaksanaan
4 |Menyerahkan dokumentasi 1 Hart Dokumen
kerjasama ke BP3 4 pelaksanaan
- kerjasama
5 |Mengadministrasi berkas | 2 hari dokumen kerjasama

dokumen kerjasama
dalam bentuk hardfile
dan softfile (e-file)

SELESAI

dalam bentuk
hardfile dan softfile

(e-file)




